Factura Pequeiio Contribuyente

MARIELA KASANDRA , CHAVEZ NAJARRO
Nit Emisor: 117985368
MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMENTACION

5 CALLE CERRO GORDO 00-12 LOTIFICACION CERRQ GORDO, zona
21, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3440273

Nombre Receptor: MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIAY
ALIMENTACION

Direccién comprador: 7MA AVENIDA 12-90 ZONA 13, CIUDAD DE
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
B298CDC5-E5CD-4236-8CC3-C46BA96204DC
Serie: B298CDC5 Numero de DTE: 3855434294
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 08:51:56
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 08:51:56

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad P. Unitario con

VA (Q)
8,000.00 0.00

Descripcion Descuentos (Q)

1 Servicio 1 Pago de honorarios por
servicios técnicos prestados al
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion
durante ¢l periodo
correspondicnte del 01 de
diciembre dcl 2025 al 31 de
diciembre del 2025, segin
<~ Contrato Administrativo
niimero 2025-201-6-6-3,
Acuerdo Ministerial de
Aprobacién nimero RH-029-
201-79-2025. CANCELADO

TOTALES; 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Impuestos

Otros Total (Q)
Descuentos(Q)

0.00 8,000.00

o

0.00 8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, Serie B298CD5 ntimero de
DTE 3855434294 de fecha 31 de diciembre de 2025; emitida por Mariela Kasandra Chavez Najarro,
ampara el pago por servicios técnicos; correspondiente al mes de diciembre 2025, segtin Contrato
Administrativo nimero 2025-201-6-6-3 y Acuerdo Ministerial de Aprobacién nimero

RH-029-201-79-2025. Conste. Guatemala, 31 de diciembre 2025.

Mariela Kasandfa-Chavez Najarro
DPI: 2010 28964 0101

Inistrio de Agriculiura, Ganaderia y Alimentacion
uatemala
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Detalle de Documentos

Tipo Documento: JPEL
Fecha Emision: / 31/12/2025 08:51:56
Emisor: 117985368
Agente de Retencion: No es agente de retencion.
Establecimiento: MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMENTACION
Receptor: 3440273-MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMENTACION
Monto Total: GTQ GTQ 8000.000000
No. de Acceso: 0
Autorizacion: 5 B298CDC5-E5CD-4236-8CC3-C46BA96204DC
|Serie: / |B29scpes
Nimero del DTE: 3855434294
Acuse de recibido: FCID202520251202T08:51:5606:00B298CDC5E5CD42368CC3C46BA96204DC
Fecha de la consulta: 02/12/2025 08:53:45
Estado: Activo
Asociado a una garantia
mobiliaria: iNe
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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al 02/12/2025 08:53:52 AM

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 117985368
NOMBRE IMARIELA KASANDRA, CHAVEZ NAJARRO
RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO
iFELICITACIONES!

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.
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Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si aun no tienes tu
contrasefia, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcién "Solicitar Usuario",
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2025-201-6-6-3

No. de Acuerdo Ministerial de
Aprobacién de Contrato:

RH-029-201-79-2025

Tipo de Servicios:

TECNICOS

Nombres y apellidos de la persona contratista:

Mariela Kasandra Chavez Najarro

Plazo de contratacion

Del: 06 DE JUNIO DE 2025

Al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025

Periodo de este informe:

Del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025

Al: 31 DE DICIEMBRE 2025

Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos

Q. 8,000.00

Prestados en:

HUMANOS

DIRECCION DE RECURSOS

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
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contratacion:
Descripcion de actividades Informe de actividades Avance
segun TDR realizadas Cuantitativo | Cualitativo
1) Brindar apoyo técnico en los diferentes
procesos rela_cionados con el recurso Se brindé apoyo técnico en la
monitore 6o peraondl. T |glendondelarecepdondela ) 10p% | Finaizado
y el
Departamento de Gestion de
Personal.
2) Brindar apoyo técnico en la
recopilacion de los documentos para los
diferentes procesos de la Seccién de Se brindé apoyo técnico en la 100% Finalizado
Monitoreo de Personal. recepcion y traslado de los
documentos que ingresan a la
seccion de Monitoreo.
S
3) Brindar apoyo técnico en la Se brind6 apoyo técnico en el ‘é
verificacion de la informacion que se escaneo, digitalizaciéon vy 4
publica en los sistemas que utiliza la traslado de la
Seccion de Monitoreo de Personal. correspondencia que ingresa 85% En proceso
a la Seccion de Monitoreo de
Personal del Departamento de
Gestion de Personal.
4) Brindar apoyo tecnico en la atencion a | Se brindé apoyo técnico en la
los usuarios internos y externos que atencion via telefénica a los
solicitan informacién en la Seccion de usuarios que solicitan 95%
Monitoreo de Personal. informacién en la Seccion de ° En Proceso
Monitoreo del Departamento
de Gestion de Personal.




5) Otras actividades relacionadas con el
servicio contratado.

Se brindé apoyo técnico en el
seguimiento a la certificacion
de contratos del renglon
presupuestario 029 “Otras
remuneraciones del personal
temporal” del recurso humano
que labora o laboro en este
Ministerio.

Se brindé apoyo técnico en el
seguimiento a la elaboracién
de constancias labores activas
e inactivas de los distintos
renglones presupuestarios
011, 031y 022.

Se brindo apoyo técnico en la
recopilacién de informacién
para la emisidbn del Plan
Operativo Anual
correspondiente al mes de
diciembre del 2025.

Se brindo apoyo técnico en la
solicitud de requisiciones y
suministros para el personal
del edifico la ceiba kilometro
22, edificio flor del café zona 1
y el edificio monja blanca zona
13.

95%

85%

100%

95%

En proceso

En proceso

Finalizado

En proceso




El presente informe describe lo actuado por el suscrito (a) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentamente,

5 d LA
MARIE I'._ﬁ AN
DPI:2010728964 0101

Celular: 5932 4674 /./

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
honorarios correspondientes.

Direccion S Humanos %3/

Ministerio de Agricultura, Genaderia y Alimentactsgyy,, —_— 0
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

>

No. Contrato Administrativo ¢ 2025-201-6-6-3 /"M

No. de Acuerdo Ministerial de

Aprobacién de Contrato: RA0Z0:201-79:2029

Tipo de Servicios: TECNICOS

Nombres y apellidos de la persona contratista: Mariela Kasandra Chavez Najarro

Plazo de contratacion Del: 06 DE JUNIO DE 2025 Al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025 /

Al: 31 DE DICIEMBRE 2025

Periodo de este informe: | Del: 06 DE JUNIO DE 2025

Monto pagado:” Cincuenta y cuatro mil seiscientos sesenta y

seis quetzales con sesenta y siete centavos exactos /" Q. 54,666.67

DIRECCION DE RECURSOS”

Prestados en: HUMANOS

Sefora Ministra de Agricultura, Ganaderi

a y Alimentacion:

A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:

Descripcién de actividades Informe de actividades Avance
segln TDR realizadas Cuantitativo | Cualitativo
1) Brindar apoyo técnico en los diferentes
procesos relacionados con el recurso Se brindé apoyo técnico en la
humano que ingresen a la seccién de s i _
monitoreo de personal. ‘ gfggf,f %eela“zzﬁgloon C:,e 5 100% Finalizado
Departamento de Gestion de
Personal.
2) Brindar apoyo técnico en la Se brindé apoyo técnico en la
recopilacion de los documentos para los |recepcion y traslado de los
diferentes procesos de la Seccion de ’ documentos que ingresan a la 100% Finalizado
Monitoreo de Personal. seccion de Monitoreo.
3) Brindar apoyo técnico en la Se brindd apoyo técnico en el
verificacion de la informacién que se escaneo, digitalizacion .y
publica en los sistemas que utiliza la” traslado de la
Seccién de Monitoreo de Personal. correspondencia que ingresa 100% Finalizado
a la Seccién de Monitoreo de
Personal del Departamento de
‘Gestion de Personal.
/|
4) Brindar apoyo técnico en la atencion a | Se brindé apoyo técnico en la
los usuarios internos y externos que atencién via telefénica a los
solicitan informacién en la Seccion de usuarios que solicitan 100% Finalizad
Monitoreo de Personal. informaciéon en la Secciéon de Ifalizedo
Monitoreo del Departamento y \\\“RA wyd N
de Gestién de Personal. 9 \
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5) Otras actividades relacionadas con el
/s,ef’vicio contratado.

Se brindé apoyo técnico en el
seguimiento a la certificacion
de contratos del renglon
presupuestario 029 “Otras
remuneraciones del personal
temporal” del recurso humano
que labora o labord en este
Ministerio.

Se brind6 apoyo técnico en el
seguimiento a la elaboracién
de constancias labores activas
e inactivas de los distintos
renglones presupuestarios
011, 031y 022.

Se brind6 apoyo técnico en la
recopilacién de informacién
para la emision del Plan
Operativo Anual
correspondiente al mes de
junio, julio, agosto,
septiembre, octubre y
noviembre del 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la
solicitud de requisiciones vy
suministros para el personal
del edifico La Ceiba kildmetro
22, edificio Flor del Café zona
1 y el edificio Monja Blanca
zona 13.

Se brindé apoyo técnico en
atencion y recepcion en el
Departamento de Gestién de
Personal.

Se brind6 apoyo técnico en
atencion y recepcion en la
Seccion de Acciones de
Personal.

100%

100%

100%

100%

75%

50%

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

En proceso

En proceso




Resultados de la prestacion de servicios

Como resultado de la prestacion de servicios técnicos en la Seccion de Monitoreo del Departamento
de Gestion de Personal de la Direccion de Recursos Humanos se informa que se cuenta con un
archivo fisico y digital de documentos correspondiente de los meses de junio 2025 a noviembre 2025
en el cual se encuentra el archivo de oficios circulares 2025, oficios emitidos por la Seccion de
Monitoreo 2025, oficios emitidos por la Secciéon de Monitoreo area de marcaje 2025, constancia
laborales 2025, certificacion de contratos 2025, requisiciones y suministros solicitados para el
personal que conforma la Seccién de Monitoreo, también como resultado se le brind6é una buena
_atencion y recepcion al personal interno como externo que se acerco a la Seccion de Monitoreo y
_~| por via telefonica.

El presente informe describe lo actuado por el suscrito (a) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas-durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la
misma. //

<

Atentamente,

MARIELA KASAN‘BR?X CHAVEZ NAJARRO
DPI:2010 28964 0101
Celular: 5932 4674

Se hace constar que.las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, parlo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
honorarios correspondientes.

(f)
% Rirma'y § g q ﬁﬂﬂdﬂ& S DEPARTAMEN <
2 ¢
N lod ’] K %’% Verifigagin i ﬂﬁragﬁﬂﬂﬁﬁﬁihﬁﬂm?ta ® DEEP%%SST,W z
U1l Qv{ \ £z & &
A XN AN MR S . MAGA - >
Firma y Sello del Director| dﬂhceml ufﬁ'mmw&*

que SUSCI’IbIO\ el contrato administrativ

M. Mayra L\ssetta Motta Padilla
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